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Kurum dis1 nakil veya istifa vb. sebeplerle ayrilan )
personelin bagka kuruma atanmas: durumunda talep yazisi Ilgili kurum Talep yazisi

incelenir.

Muvafakat verilmesi iizerine
bagka kuruma naklen atanan
personelin ilgili birimden ayrilis
tarihi ve belgeleri Personel
Daire Bagkanligina intikal
ettirilir.

Personelin
ayrilis
sebebi

(_Naklen
atanma

istifa vb
ayrilma

Y
Tlgilinin kimlik bilgilerinin bulundugu belge, naklen
atanma evraklar1 ve personel nakil bildirimi ile
hizmet cetvelinin bir drnegi Universitemizde kalacak sekilde iki
niisha dizi pusulas1 hazirlanir.

Y
Ozliik ve sicil/disiplin dosyas ile birlikte hazirlanan dizi
pusulasinin 2 niishasi imzalanarak kars1 kuruma gonderilir.

Karsi
kurumdan
dizi pusulasi
geldi
mi?

Dizi pusulast ilgili
kurumdan tekrar
istenir.

[€Hayr:

flgili birim

Ilgili memur

Ilgili memur

Tgili memur

flisik kesme islemi
belgeleri

Kimlik
Bilgilerinin Bulundugu
Belge, Naklen Atanma

Evraklar

Ozliik Dosyas1 ve
Dizi Pusulasi

Dizi Pusulasi

Y
Ozliik arsivde kalan A
o Ozlik D
dosyasinda saklanmak tizere Ilgili memur ]Z)u p Osila Ve
dosyalanir. 121 Fusuiast
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




